(ตัวอย่างหนังสือแสดงความประสงค์ขอเช่าที่ธรณีสงฆ์)
ที่......../..........






     (หน่วยงาน).................................
                                                                                        ตำบล.................อำเภอ....................
                                                                                        จังหวัด..............รหัสไปรษณีย์..........
                                                                       วันที่..........เดือน..............................พ.ศ. ..............
เรื่อง ขออนุญาตเช่าที่ธรณีสงฆ์วัด........................................เพื่อ...........................................................
นมัสการ เจ้าอาวาสวัด...............................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1.สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ของหัวหน้าหน่วยงาน  

 จำนวน   2  ชุด                                                                                                     

       2.สำเนาทะเบียนบ้านของหัวหน้าหน่วยงาน        


 จำนวน   2  ชุด                                                                                                                                                                                                       
       3.สำเนาคำสั่งมอบอำนาจเรื่องการทำสัญญาเช่า


 จำนวน   2  ชุด
       4.แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้าง โดยระบุจำนวนอาคาร ความกว้าง-ยาว จำนวนชั้น โดยกำหนด     มาตราส่วนให้ชัดเจน





 จำนวน   2  ชุด
                 5.แผนที่แสดงตำแหน่งที่ตั้งของที่ดินแปลงที่ขอเช่า พร้อมทั้งระบุอยู่ใกล้สถานที่สำคัญอะไรบ้าง   โดยกำหนดมาตราส่วนให้ชัดเจน




 จำนวน   2  ชุด
                 6.ภาพถ่ายบริเวณที่ดิน ทั้ง 4 ด้าน และบริเวณข้างเคียง

            จำนวน  2  ชุด

      7.แบบแปลนการก่อสร้าง (ถ้ามี)




  จำนวน  2  ชุด

  

ด้วย.....(หน่วยงาน) ................โดย..................................ตำแหน่ง............................................ตั้งอยู่บ้านเลขที่....................หมู่ที่........ตำบล....................อำเภอ.........................จังหวัด....................................มีความประสงค์จะขอเช่าที่ธรณีสงฆ์วัด.............................. ถนน.................หมู่ที่..........ตำบล..............................อำเภอ.............................จังหวัด.......................................ตามโฉนดที่ดินเลขที่....................เลขที่ดิน.............. โดยพื้นที่ที่ขอเช่ามีขนาดกว้าง.........เมตรยาว..........เมตร เนื้อที่........ไร่.........งาน.........ตารางวา               เพื่อวัตถุประสงค์…………………………………………………………………………………………………………………………………
........................................................................................................................................................................ โดยขอเสนอหลักการในการขอเช่าเป็นระยะเวลา..........ปี นับตั้งแต่วันที่.........เดือน.................พ.ศ. ........            ถึงวันที่.........เดือน..................พ.ศ. ........ ทั้งนี้ หน่วยงาน/ข้าพเจ้า.....................................................................จะชำระค่าเช่าและค่าบำรุงวัด เป็นรายปี ให้กับวัด......................................ในอัตราที่ได้ตกลงหรือที่สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติกำหนด โดยยินยอมยกกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างทั้งหมดที่หน่วยงาน/ข้าพเจ้า สร้าง ให้แก่วัด...............................................นับตั้งแต่วันที่สร้างเสร็จ
จึงนมัสการมาเพื่อโปรดพิจารณา หากผลเป็นประการใดโปรดแจ้งข้าพเจ้าทราบด้วย
ขอนมัสการด้วยความเคารพ
(..............................................)
                  ผู้ขออนุญาตเช่า
เอกสารที่ต้องใช้ในการดำเนินการขอเช่าที่ธรณีสงฆ์
1. หนังสือแสดงความประสงค์ขอเช่าที่ดิน พร้อมทั้งระบุวัตถุประสงค์การขอเช่า เนื้อที่ที่ขอเช่า ระยะเวลาการขอเช่า ระยะเวลาการปลูกสร้างเสร็จ อัตราค่าเช่า ค่าบำรุงวัด  และการแสดงเจตนาโดยแจ้งชัด  ยกกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างให้วัดทันทีที่ลงมือปลูกสร้าง
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ขอเช่า 
3. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอเช่า
4. กรณีที่เป็นนิติบุคคล ผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลหนังสือบริคณฑ์สนธิ หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล โดยรับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ
            - เอกสารสำคัญของผู้ให้เช่า 
            1.หนังสือมอบอำนาจให้ดำเนินการจัดทำสัญญาเช่าที่ดินวัด
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้แทนวัด 
3. สำเนาทะเบียนบ้านผู้แทนวัด
            4. สำเนาประชาชนของเจ้าอาวาส 
            5. สำเนาตราตั้งเจ้าอาวาส 
